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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Socializar las actividades desarrolladas en el 
alistamiento programado del 04 al 17 de julio de 2023. 

 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 17 julio de 2023 

HORA INICIO: 8:00 a.m. HORA FIN: 6:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de instructores 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado del 04 al 14 de julio de 

2023. 
2. Solicitar la aprobación de las horas a registrar por Aseguramiento de la Calidad. 
3. Aprobación del reporte de horas (78) por Aseguramiento de la Calidad. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Socializar las actividades desarrolladas en alistamiento programado 
del 04 al 17 de julio de 2023. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El 04 de julio se inicia la jornada de alistamiento en el auditorio del CTA, en donde los coordinadores 
dieron la bienvenida e impartieron los lineamientos que se debían seguir para las diferentes jornadas de 
alistamiento que fueron programadas; luego se da paso al desarrollo de estas, cumpliendo 78 horas en 
total. A continuación, se detallan las actividades realizadas por cada día:  
 
 

FECHA DETALLE 

 
04 de julio de 2023 

 La pedagoga Alejandra Martínez y el 
coordinador Andrés Guzmán imparten la 
información sobre los insumos y 
programación a entregar en las semanas 
comprendidas entre el 4 al 17 de julio de 
2023; donde se debe tener en cuenta que 
el día 4 de julio de 2023 se debe de 
realizar un acta donde se evidencie el 
plan de trabajo de cada instructor en 
estas dos semanas de alistamiento para 
su posterior revisión y aprobación. 
 

 Conversatorio " señales de alarma del 
suicidio en adolescentes". 
 

 Elaboración de recursos didácticos y 
definición de acciones de Formación de 
acuerdo a la caracterización 

 

05 y 06 de julio de 2023  Café Pedagógico: " orientación 
pedagógica" 

 Elaboración y/o revisión de actividades 
de etapa productiva y estrategia más 
multiplica menos divide. 

 Asesoría y acompañamiento pedagógico 

07 de julio de 2023  Ajuste de recursos en plataforma de 
manera asincrónica y autónoma. 

10 al 17 de julio 2023  Ajuste LMS de acuerdo con lineamientos 
institucionales. 
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 Evaluación RAP y registro de juicios 
evaluativos. 

 Alistamiento Etapa Productiva fichas 
grado décimo 

 Seguimiento Etapa Productiva fichas 
grado undécimo. 

 Alistamiento certificación fichas grado 
undécimo. 

 
Una vez cumplidas las jornadas de alistamiento, mediante esta acta se solicita al supervisor del contrato 
Jhon Jairo Álzate R. la aprobación para reportar 78 horas para el mes de julio de 2023 por Aseguramiento 
de la Calidad  

CONCLUSIONES 

Durante las jornadas programadas para alistamiento del 04 al 17 de julio de 2023 se cumplieron con las 
actividades programadas de desarrollo de los insumos para la formación fichas de grado 10° 2695901, 
2695931, 2695387, 2695939, 2697404, 2697389, (Fase planeación) como para las ficha de grado 11° 
2695971 (Fase evaluación), además del trabajo en la LMS y participación de los cursos de 
fortalecimiento de las habilidades pedagógicas y herramientas didácticas, cumpliéndose un total de 78 
horas que fueron registradas en el aplicativo Sofía Plus por aseguramiento de la calidad una vez fueron 
aprobados por el supervisor del contrato. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Aprobar reporte de horas por 
Aseguramiento de la Calidad 
 
 
Reportar 90 horas por Aseguramiento de 
la Calidad. 

Líder de AEM 
Supervisor del contrato 

 
 

Claudia Patricia López 
Becerra 

Julio de 2023 
 
 
 
Julio de 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 
o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


